lahden Steinerkoulu Q
www.lahdensteiner.fi

Eeronkatu 2 a 050 4668 077
15900 LAHTI kanslia@lahdensteiner.fi
TIETOSUOJASELOSTE

Tassa tietosuojaselosteessa selvitetadn EU:n tietosuoja-asetuksen ja tietosuojalain
(1050/208) edellyttamat tiedot Lahden Rudolf Steiner -koulun yllapitamien
henkildrekisterien osalta. Tama tietosuojaseloste julkaistaan koulun verkkosivulla,
www.lahdensteinerkoulu.fi, ja sitd pdivitetdaan tarvittaessa sen sisaltamien tietojen
muuttuessa.

Rekisterinpitaja

Lahden Rudolf Steiner -koulu

Osoite: Eeronkatu 2a, 15900 Lahti

Puhelin: kanslia, 050 4668 077

S-posti: kanslia@lahdensteiner.fi

Koulun ylldpitajana toimii Lahden Rudolf Steiner -koulun Kannatusyhdistys ry.
Y-tunnus 02254768

Rekisterinpitajan toimintamuodot

Lahden Rudolf Steiner -koulun Kannatusyhdistys ry jarjestaa, perusopetuslaissa
(628/1998) tarkoitettua esi- ja perusopetusta seka lukiolaissa (714/2018) tarkoitettua
lukiokoulutusta. Lisaksi yhdistys voi tuottaa perusopetuslain (628/1998) 8 a luvun
mukaista aamu- ja iltapdivatoimintaa Lahden kaupungille alihankintana, kaupungin
hyvaksymana palveluntuottajana.

Lisdksi yhdistys jarjestaa varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaista varhaiskasvatusta seka
muuta varhaiskasvatuksen yhteydessa toteutettavaa toimintaa.

Henkilorekisteriasioiden yhdyshenkilo/ tietosuojavastaava
Rehtori Kirsi Perajarvi
Puhelin: 050 5260 877 s-posti: kirsi.perajarvi@lahdensteiner.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterinpitdja kasittelee oppilaiden, opiskelijoiden ja varhaiskasvatuksessa olevien
henkil6tietoja opetuksen/varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi. Rekisterinpitdja kasittelee
myds palveluksessaan olevan henkilékunnan henkilétietoja tydsuhdevelvoitteiden
tayttamiseksi. Henkilotietoja ei kasitellda markkinointitarkoituksessa.



Yllapidettavat rekisterit
» Oppilaspaikkaa hakeneiden rekisteri
o Oppilasrekisteri
« Oppilashuollon rekisteri
o Henkilostorekisteri
Yllapidettavista rekistereista on laadittu erilliset rekisteriselosteet.

Rekisterien tietosisalto
Oppilaiden ja opiskelijoiden yksildimisen, tunnistamisen ja opetuksen jarjestamisen
kannalta tarpeelliset tiedot, kuten:
» oppilaan/opiskelijan nimi ja henkilétunnus
» yhteystiedot: osoite, kotikunta, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite
« oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot
» opintosuorituksiin ja opintojen jarjestamiseen liittyvat tiedot, mm. katsomusaine
o muut ao. rekisteriselosteissa tarkemmin yksil6idyt tiedot.

Rekisterinpitdjan palveluksessa olevan henkiloston osalta tarpeelliset tiedot palkanmaksun
ja muiden tydsuhdevelvoitteiden tayttamiseksi, kuten:

« henkil6- ja yhteystiedot

o koulutus

o tyGtehtava

o tybsuhteen kesto

» pankkiyhteystiedot

Saannonmukaiset tietoldhteet

Rekistereissa olevat tiedot on saatu rekisterdidyilta itseltdan tai heidan huoltajiltaan. Osa
tiedoista syntyy oppilaan/opiskelijan opetuksen jarjestamisesta koostuvasta tiedosta, jonka
opettaja kirjaa rekisteriin.

Tietojen luovutukset

Oppilaan, opiskelijan ja varhaiskasvatuksessa olevan henkilGtietoja ei lahtokohtaisesti
luovuteta rekisteripitdjan tai rekisterinpitdjan lukuun toimivien kolmansien tahojen
ulkopuolelle. Kuitenkin oppilaan, opiskelijan ja varhaiskasvatuksessa olevan henkilétietoja
voidaan luovuttaa opintojen jarjestamisen, seurannan ja tilastoinnin toteuttamiseksi
Ylioppilastutkintolautakunnalle, Tilastokeskukselle, Lahden kaupungin opetustoimelle,
Kansalliselle arviointikeskukselle (KARVI), Kansanelakelaitokselle, Opetushallitukselle tai
muille viranomaisille. Tietoja voidaan luovuttaa myds oppilaitoksen vaihdon yhteydessa
uudelle oppilaitokselle sopimusvelvoitteiden tayttamiseksi.

Rekisterinpitdja ei siirra tai luovuta henkilotietoja Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.



Rekisterien suojausperiaatteet

Rekisterinpitdjan oppilas- ja asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilétietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja
hallinnollisin toimenpitein. Tietoja ja palvelua suojataan muun muassa palomuurin,
fyysisten laitetilojen suojaamisen, kulunvalvonnan, kdyttdoikeuksien ja salaustekniikoiden
seka aktiivisen valvonnan kautta. Henkilétiedot suojataan asiattomalta paasylta ja
laittomasti tai vahingossa tapahtuvalta tietojenkasittelylta.

Henkil6tietoja kasittelevat vain rekisterinpitajan erityisesti maarittelemat henkilét, jotka
ovat rekisterinpitdjan palveluksessa, seka rekisterinpitdgjan toimeksiannosta palveluja
yllapitavat tai kehittavat kolmannet osapuolet.

Rekisteroityjen oikeudet

Rekisterdidylld on alla olevissa kohdissa 1—7 mainitut oikeudet hantd koskevien tietojen
saantiin, oikaisemiseen, rajoittamiseen, poistamiseen tai siirtdmiseen seka oikeus tehda
henkil6tietojensa kasittelysta valitus:

1. Oikeus pyytaa paasy omiin henkiltietoihinsa ja tarkistaa, mita hanta koskevia
tietoja on tallennettu rekisterinpitajan rekistereihin.

2. Oikeus pyytaa hanta koskevien virheellisten tai epatarkkojen henkilétietojen
oikaisemista tai poistamista.

3. Oikeus pyytaa henkilétietojensa kasittelyn rajoittamista.

4. Oikeus vastustaa henkilttietojensa kasittelya (kieltamalla niiden kasittely esim.
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta varten tai henkildmatrikkelia
taikka sukututkimusta varten).

5. Oikeus vaatia henkildtietojensa siirtamista yleisesti kaytdssa olevassa
siirtomuodossa toiseen jarjestelmaan. (Oikeus koskee vain rekisterdidyn itsensa
antamia tietoja.)

6. Oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkilGtietojensa kasittelyyn.

7. QOikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Edelld kohdissa 1-6 tarkoitettu pyynto tai vaatimus tulee lahettaa kirjallisesti ja
allekirjoitettuna osoitteeseen Lahden Rudolf Steiner -koulu, Eeronkatu 2a, 15900 Lahti.
Siina tulee mainita rekisteréidyn nimi, henkilétunnus, postiosoite ja puhelinnumero.
Vastaus pyyntdon toimitetaan rekisterdidyn vaestotietojarjestelmasta varmennettuun
osoitteeseen. Rekisterinpitajalla on oikeus tarpeellisissa maarin suorittaa
tunnistustoimenpiteitd ennen tietojen lahettdmista. Tarkastuspyyntd tai tietojen kasittelya
koskeva vaatimus voidaan esittda myds henkilokohtaisesti yllda mainitussa osoitteessa,
jolloin rekisterdidyn tulee vaadittaessa esittda tunnistamista varten virallinen asiakirja
(henkilbtodistus, ajokortti tai passi).

Valitus valvontaviranomaiselle tehdaan toimivaltaisen viranomaisen ohjeistamalla tavalla
suoraan viranomaiselle, joka Suomessa on tietosuojavaltuutettu (www.tietosuoja.fi).



